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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavéa feditelka Skoly - statutarni organ Skoly —
pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny, ktery je soucasti organiza¢niho fadu skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice.

Prokazatelné seznameni rodicti s timto fadem probéhne na prvni tfidni schlizce v zakladni Skole.

Skolni druzina je zfizovana podle zakona 561/2004 Sb., § 118 a ve své Ginnosti se fidi zejména vyhlagkou
¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani v platném znéni.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyudovani mezistupein mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaki, Gasteénd také
dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaku, studentiu a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni:
a) fadné dochazet do skolského zatizeni — $kolni druziny,
b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik $koly a skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,
d) informovat Skolské zafizeni o zmén€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) oznamovat $kolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto udajich.
1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zak@m $koly, dba pokynti pedagogickych
a provoznich pracovnikt. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, ucastni se vSech organizovanych ¢&innosti. Dochéazka
do 8kolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlasit se z dochazky do Skolni druZiny je mozné
na zéklad€ vyplnéni pisemné Zadosti formulare.

1.4 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten s ohledem na planované &innosti.
1.5 Zak udrzuje prostory §kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6 Pfed ukoncenim cinnosti druziny zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu bez védomi
vychovatelky.
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1.7 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakiim jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.8 Odchod zéka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni zéka,
podepsané zakonnym zastupcem. Tyto Zadosti jsou uchovavany v SD po dobu aktualniho $kolniho roku.
Z4ka neni mozno uvolnit z SD telefonicky.

1.9 Zak maé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mySleni, projevu, shromazdovéni, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.

1.10 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi se zajmovou &innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich telefoni neodklada,
pripadné pozada vychovatelku, aby cennosti po stanovenou dobu piebrala do ischovy a zajistila tak jejich
bezpecnost.

1.11 Zvlasté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky zaka vuci vychovatelkdm Skolni druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.12 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky ¢. 48/2005 Sbh.,
o zédkladnim vzdélavani v platném znéni. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem Ize
podle zavaznosti poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele skoly,

d) podminéné vylouceni ze skolni druziny,

e) vylouceni ze $kolni druziny.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti, piipadné ditky &i vyloudeni ze $kolni druZiny a jeho diivody
prokazatelnym zplisobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

1.13 Zameéstnanci $kolni druziny a ostatni zaméstnanci maji k sobé vzajemny respekt a udrzuji ptiznivé klima
na pracovisti.

2. Prihlasovani a odhlaSovani k pravidelné dochazce do $kolni druziny

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdelavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje
pfihlaSovani a odhlaSovani Zz4ka, provadi kontrolu vybirani poplatki, pfeddvéani informaci rodic¢lm,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

2.2 Prihlasovani a odhlafovani zakti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t zaka
na formulafich $kolni druziny. Odhlaseni zdka musi byt u¢inéno nejpozde€ji k poslednimu dni v mésici,
ve kterém zak dochazku konci.

2.3 O zarazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
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Vyse uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Uplata je splatna predem, tzn., Ze $kolné se hradi
na mesic dopiedu, nejpozdéji posledni pracovni den piedchoziho meésice. Na zacatku Skolniho roku,
piipadné pfi zahdjeni pravidelné dochézky Zzaka do Skolni druziny v prabéhu Skolniho roku ¢i uprostied
mésice, je tplata splatna nejpozdéji do 5. pracovniho dne od zahéjeni pravidelné dochazky. Skola piijima
platby v hotovosti jen zcela vyjime¢né, zakonny zastupce zaka hradi Skolné bezhotovostnim zpisobem —
pirevodem z uctu nebo sloZzenkami.

Vedouci vychovatelka pravidelné¢ kontroluje platbu tthrady v soucinnosti s vedouci Skolni jidelny, pokud
jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd snimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, jsou
prokazatelnym zptisobem pisemné upozornéni na povinnost v€asné tthrady Uplaty za zdjmové vzdélavani.

Bankovni spojeni: 7744340237/0100

Variabilni symbol: 22 + &islo ditéte pFidélené vedouci SJ (do zpravy pro pifjemce uved’te jméno a p¥ijmeni

Zaka, zejména neni-li totozné s ptijmenim platce)

2.6

2.7

2.8

Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik svéteny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle zakona
0 statni socidlni podpote. Potvrzeni z Gfadu je nutno dolozit k patnactému dni v mésici, ve kterém néarok
na osvobozeni od Uplaty Skolné¢ho vznika, a dale nejpozdéji do tii kalendainich dni od data, kdy bylo
potvrzeni Zadateli vystaveno.

b) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi. Potvrzeni je nutno dolozit k patnactému dni v mésici,
ve kterém narok na osvobozeni od Uplaty Skolného vznika, a dale nejpozdéji do tii kalendarnich dni od
data, kdy bylo potvrzeni Zadateli vystaveno.

C) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na pécéi podle zakona o socialnich
sluzbach. Potvrzeni je nutno dolozit k patndctému dni v mésici, ve kterém narok na osvobozeni
od uplaty Skolného vznika, a dale nejpozdéji do tfi kalendainich dni od data, kdy bylo potvrzeni
zadateli vystaveno.

d) dité nebo zak, nebude pobyvat ani jeden v daném zafizeni z divodu nemoci, rekonvalescence (nutno
dolozit 1ékaiskou zpravou) nebo z vaznych rodinnych divodu.

Zadost o osvobozeni od tplaty za zidjmové vzdélavani je nutno doloZit K patnactému dni v mésici,
ve kterém narok na osvobozeni od tplaty Skolného vznika (Zadost moZno vyzvednout v kancelari $kolni
druZiny).

Dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sh. se ve skolni druzin€ vychazi analogicky z pravidel:

a) Pokud je ur¢itému ucastnikovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou
nepiitomnost ve Skole a plata se hradi.

b) Pokud na zaklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZ dojde k uzavieni $koly, plati u $kol a Skolskych zatizeni
vefejnych zfizovateld, ze ve Skolni druzin€ stanovi feditel Skoly uplatu pomérné ponizenou podle délky
omezeni nebo preruseni provozu, je-1i délka omezeni nebo pferuSeni provozu vice nez 5 dnil provozu.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek po cely kalendaini mésic, ve kterém dité Skolni druzinu navstévuje
a zdkonny zastupce je o tomto faktu prokazatelné¢ vyrozumén, vedouci vychovatelka Skolni druziny
uvédomi vedeni Skoly. Reditelka Skoly miiZe rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.
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Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka ptihlaseného k pravidelné dochazce do skolni druziny sd€li druziné
rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Pokud ma Zak odejit ze SD v jiny &as & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sd€li rodice tuto skute¢nost druziné pisemné formou zadosti o uvolnéni ditéte ze Skolni druziny, kterou
zakonni zastupci obdrzi u vychovatelek, popf. jsou k dispozici na webovych strankach skoly.

3. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

37
3.8

Provozni doba ranni $kolni druZiny je od 6,00 do 8,00 hodin v budové SD. Pfichody Z4ki jsou
zaznamenavany v ranni dochazkové knize.

Provozni doba odpoledni $kolni druZiny probiha od 11,30 do 16,30 hodin v budové SD. Dvé oddéleni maji
provoz v budové ZS od 11,30 do 15,30 hodin a poté piechazi do budovy SD. Evidence dochazky zaka je
vedena v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i nebo jinymi poveéfenymi osobami vychovatelka nejdiive
informuje telefonicky zdkonné zastupce zaka, pokud je tento postup bezvysledny, pak:

a) informuje telefonicky feditelstvi Skoly,

b) pedagogicky pracovnik kontaktuje za Gic¢elem zajisténi piimétené péce o dité zastupce obecniho uradu
jako organ socialné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se $kolské zafizeni (druzina) nachazi.
O kontaktovani zastupce obecniho tradu potidi pedagogicky pracovnik zdznam.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 30 zaki. Reditelka $koly stanovuje nejvyssi podet zaki

na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti zaki, zejména s ohledem na jejich

bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, maximalné 30 Zaka

b) pti vychazkach po béznych trasach v okoli $koly s béznym dopravnim provozem, maximalné 25 zaku

C) pii organizaéné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Rozsah denniho provozu projednéava feditelka se zfizovatelem. Rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly

na navrh vedouci vychovatelky §kolni druziny. SD miize v ramci své b&zné &innosti, v priibéhu stanovené

provozni doby SD, ziizovat zdjmové krouzky. Harmonogram &innosti dale upravuje ,,Provozni ¥ad $kolni

druziny*.

Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyulovani (po 4. vyudovaci hoding - 11.40 hod.) pod vedenim

vychovatelky. Pokud ostatnim Zakiim kon&i vyuéovani pozdgji, pred4 je vychovatelce do SD ugitelka, ktera

74ky vyucovala posledni hodinu.

Pfi postupnych odchodech Zéka z jednotlivych oddéleni domtl, je moZzné spojit ¢innost oddeleni v dobé,
kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30 ucCastnikl. Stejné tak se postupuje pii spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

Rodice a dalsi navstévnici do ueben a heren SD nevstupuji.

Po projednani se ziizovatelem se Cinnost v dob¢ vSech prazdnin pferusuje.



o ;-"'- Zakladni Skola a materska Skola Ostrava — Hrab(ivka, Krestova 36A,
o \Wex pfispévkova organizace

KRESTOVA

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochranv pred socialné patologickvmi

4.1

4.2

4.3

4.4
4.5

jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzing i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Kazdy Graz, poranéni & nehodu, k niz dojde béhem pobytu 24kt v budové SD, nebo
mimo budovu pii akci pofadané SD Z4ci hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelky $kolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zakii na zacatku Skolniho roku. O pouceni zaki provede vychovatelka zaznam
do tfidni knihy.

Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP, taktéz ochrana zaki pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jako ve Skolnim fadu.

Pokud SD pro svoji &innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocvicnu), fidi se piislusnymi fady pro tyto
ucebny.

Pitny rezim je zajistén - vlastni napoje, napoje ze SJ.

74k bez védomi vychovatelky nesmi opustit SD. Za Zéka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka nezodpovida.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zaku

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Zaci jsou povinni fadné peCovat o svéfeny a propujCeny majetek Skolni druziny, ochranovat jej
pied ztratou a poskozenim.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku SD, majetku Zzakd, ucitell ¢i jinych osob zdkem je
vyzadovana uhrada od rodi¢l Zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti
vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

Zaci Skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci - uzamykani Saten, t¥id. Ztraty véci hlasi zZaci neprodlené své
vychovatelce.

Pfi nahlaseni kradeze Zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
organiim ¢innym Vv trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude
poucen, Ze ma tuto moznost.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka a studenti

6.1

6.2

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou
z chovani na vysvédceni.

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zédka ze SD, pokud tento 7ik soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poifadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych davodi.
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7. Dokumentace

7.1 V skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky zaka (evidence piijatych zakl); jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcastnika ze Skolni druziny,
b) t¥idni knihy jednotlivych oddéleni SD,
c) dochéazkova kniha ranni druziny,
d) SVP skolni druziny,
e) celoroéni plan prace SD na $kolni rok 2023/2024
f) mésicni plany akei,
g) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
h) vnitini ¥ad SD
i) provozni fad SD
J) pozarni evakuacni plan
K) traumatologicky plan
I) uplata za zajmové vzdélavani
m) kritéria ptijeti zaku

8. Zavérecna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny Katefina Brychtova.

8.2 Rusi se predchozi znéni tohoto fadu. Ulozeni fadu v archivu skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

8.3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim.

Schvalila: Zpracovala:
Mgr. Véra Rymiecova Bc. Katefina Brychtova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



